Déntéshozatal: egyszeri tobbseg II1-1/2026. Ny.ii. 2.
ELOTERJESZTES

Tétkomlés Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
2026. marcius 25. napjan tartandé rendes, nyilt iilésére

Targy: A Totkomlési Polgarmesteri Hivatal beszamoldja

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés
f) pontja szerint a jegyz0 évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl.

Tétkomlds Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete 2026. évi munkaterve dsszeallitasakor ugy
hatdrozott, hogy a Totkomlosi Polgarmesteri Hivatal beszdmoldjat marciusi rendes iilésén
targyalja.

A Totkomlosi Polgarmestert Hivatal 2025, januar 1. - 2025, december 31. kozotti idoszakban
vegzett tevékenysegerdl elkészitett beszamolo az eloterjesztés mellékletét képezi.

A jogszabalyi eldirasok, illetve a Kepviselo-testillet munkaterve szerint év kozben kiilén
elkészitend6, jellemzoen szakmai beszamolok (pl. a gyermekvédelmi feladatokrdl, a belso
ellendrzésrdl, a helyi adozasrol, a koltségvetés végrehajtasarol, stb.) nem képezik jelen
dokumentum részét, azok a vonatkozd hataridok figyelembevételével keriilnek beterjesztésre a
Képvisel§-testiilet elé.

A munkaterv szerint a beszamolot véleményezi a Varosfejlesztési ¢és Pénziigyi Bizottsag, az
Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizottsag, a Szocialis Bizottsag, valamint a Tétkomldsi Szlovak
Nemzetiségi Onkormanyzat.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az eldterjesztést vitassa meg és hozza meg
dontését.

»A” HATAROZATI JAVASLAT

Toétkomlos Varos Onkormanyzat KépviselS-testillete megtargyalta és gy hatdrozott, hogy a
Totkomlési Polgarmesteri Hivatal 2025. januar 1. — 2025. december 31. kozotti iddszakban
végzett munkajardl sz6l6 beszamolot elfogadja.

Felels: Zsura Zoltan Janos polgarmester
dr. Kormanyos Laszlo jegyzo
Hatarid6: azonnal



»B” HATAROZATI JAVASLAT

Totkomlds Varos Onkorméanyzat Képvisclo-testiilete megtargyalta és ugy hatérozott, hogy a
Totkomlosi Polgarmesteri Hivatal 2025. januar 1. — 2025. december 31. kozotti idoszakban
végzett munkajardl szold beszamolot nem fogadja el, annak atdolgozasat, kiegészitését rendeli el a
kovetkezd rendes képvisels-testiileti iilésre az alabbi szempontok figyelembe vételével:

....................................................................................................
....................................................................................................

Felelos: Zsura Zoltan Janos polgarmester
dr. Kormanyos Laszlo jegyzo
Hatarid6: azonnal, illetve értelem szerint

Totkomlos, 2026, marcius 19.

_,-'-"'"_'_'_'_

—=—suira Zoltan Janos :

polgarmester

Az eléterjesziést készitette: Zsarnai Anita aljegyzo
Az eléterjesztést latta: dr. Kormanyos Laszlo jegyzd



BESZAMOLO

A
TOTKOMLOSI
POLGARMESTERI HIVATAL

2025. JANUAR 1. - 2025. DECEMBER 31.
KOZOTTI IDOSZAKBAN

VEGZETT TEVEKENYSEGEROL

A Totkomlosi Polgdarmesteri Hivatal munkatarsainak adatszolgaltatasa mellett a beszamolot
készitette:
dr. Kormanyos Laszlo jegyzé, Zsarnai Anita aljegyzé, Skoda-Maté Beatrix mb. osztalyvezetd



I. Bevezeto

A Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. tdérvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzat képviselo-testiilete az
onkormanyzat miikddésével, valamint a polgarmester, illetdleg a jegyzo feladat- és
hataskorébe tartozd ligyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasra polgarmesteri hivatalt hoz létre. A polgarmesteri hivatal kézremiikodik az
onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egylittmiitkédésének
osszehangolasaban, tovabba gondoskodik a helylr Onkormanyzat, az Onkormanyzati
intézmények és a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatos
tervezési, gazdalkodési, ecllendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatisi és beszdmolasi
feladatainak ellatasarol is. A hivatal szervezd, koordinacios teveékenységet végez varosunk
nemzetiségi onkormdanyzata, az onkormanyzati intézmények, a civil szervezetek ¢s a helyi
vallalkozok tekintetében is.

A polgarmesteri hivatal feladatkorét, miikdését a mindenkor hatalyos, vonatkozo kdzponti és
helyi jogszabalyok mellett a képviselé-testileti, bizottsagi dontések, szabélyzatok hatarozzak
meg.

A hivatal személyi dllomanyat 2025. december 31-ei allapot szerint a jegyz0, az aljegyzo, a
megbizott pénziigyi osztilyvezetd, a kozszolgalati tisztviselokrol szolé 2011. évi CXCIX.
térvény {a tovabbiakban: Kttv.) alapjan kdzszolgalati jogviszonyban all6 18 6 koztisztviseld
és 1 16 ligykezeld alkotja, a hivatalos iratok helyi kézbesitését kdzfoglalkoztatott munkatarsak
(2 fo) végzik.

A Totkomlosi Polgarmesteri Hivatalban dolgozéd koztisztviselok 81 %-a nd, a felsofokn
végzettségiiek ardnya 45 %.

Hivatalunk szervezetileg 2 osztilyra tagozodik: az Igazgatasi Osztily szervezését és
koordinalasat az aljegyzo végzi kapcsolt munkakorben, a hivatal Pénziigyi Osztalyat a 2025.
év jelentds részében megbizott pénziigyi osztalyvezetd vezette.

A Kittv. 235, §-a alapjan a hivatal koztisztviseloi részére - minositésiik, illetve
teljesitményértékelésiik alapjan - a Kttv-ben meghatarozott illetményrendszerre vonatkozé
szabalyoktdl eltérden, a polgarmester jovahagyasaval a jegyzo 2025. évben is személyi
illetményt allapitott meg, figyelemmel arra, hogy az Onkormdnyzati szféraban dolgozo
koztisztviselok és iigykezelok illetményét alapvetden meghatérozé illetményalap (38.650 Ft)
2008 ota, a bértablak 2006 ota valtozatlanok.

A helyi 6nkormanyzatoknal foglalkoztatott koztisztviselok illetményemeléséhez szitkséges
forrdas biztositasaval kapcsolatos intézkedésekrl szold  1155/2025. (V.21.) Korm.
hatarozatban foglaltak alapjan 2025. jalius 1-jével atlagosan 18 %-os koztisztvisel6i
illetményemelés valosult meg.

A kozszolgalati tisztvisel6k tovabbképzésérdl szolo 273/2012. (IX. 28.) Korm. rendeletben
foglaltak alapjan a hivatal éves tovabbképzési tervvel rendelkezik, a négyéves ciklusra
megallapitott tanulmanyi pontok megszerzéséhez elvégzendo képzések jellemzoen tavoktatasi
modszertanra (e-learning) épiilnek.



II. A Hivatal tevékenységének bemutatisa szervezeti egységenként
1. Az Igazgatasi Osztaly munkdja

Az Igazgatasi Osztalyon a beszamolasi 1d6szakban az aljegyzdvel egyiitt 12 {6 koztisztviseld
latta el az alabbiakban részletezett {igycsoportokkal, tevékenységekkel Osszefliggd
feladatokat, illetve valamennyi ligyintézd feladatkorét illetéen jogszabaly, illetve megkeresés
alapjan kiilonbozé adatszolgdltatdsokat (hatosdgi, statisztikai, stb.) 1s teljesit. Az ligyintézok
feladata tovabba az egyes ligyfajtakkal kapcsolatos nyilvantartasok, informatikai szakrendszer
naprakész vezetése.

Az Igazgatisi Osztaly iigyforgalma
Ev I"ngek szama (db) | Alszamra iktatott iigyirat (db)
2024, 1671 7469
2025. 1660 7053

1.1. Szocidlis és gyermekvédelmi igazgatas

A legnagyobb iigyfélforgalmi szociilis igazgatasi feladatok kozil Bedéné Skoda Ilona
igazgatasi lgyintézé latja el a lakdscélu helyt tdmogatassal, a védendd fogyasztokkal
kapcsolatos lgyintézést. Tovabbi feladata a rendkiviili telepiilési tamogatas iranti
kérelmekkel, az egyszeri tiizeléanyag természetbeni tamogatassal, a koztemetéssel
kapcsolatos ligyek intézése, a kiilsé szerv megkeresésére torténd koérnyezettanulmany
elkészitése.

Bocsik Aniké igazgatasi ligyintézd szocialis igazgatasi jellegii feladatai korébe tartozik a
lakhatdsi tamogatassal, a gyogyszer-kiadasok viseléséhez nyijtott tAmogatassal kapcsolatos
iigyek intézése, valamint a lakhatasi tamogatishoz kapcsoléddan kiallitta a védendd
fogyaszték nyilvantartasba vételehez sziikséges igazolast.

Iddszak Védendo fogyasztok (db igazolas)

2024. 36

2025. 28

A lakhatasi tamogatasrol és a gyogyszer-kiadasok viseléséhez nyujtott tamogatasrol
atruhdzott hataskdrben a jegyz0 dont. Lakhatasi tamogatas ligyében 2024. évben 154 dontés
sziiletett, ebbol 3 esetben megsziintetésre keriilt a tamogatds. 2025-ben 133 hatarozat
meghozatalara keriilt sor, megsziintetd vagy kérelmet elutasitdé hatdrozat nem volt. A
gyogyszer-kiadasok viseléséhez nyajtott tdmogatds kapcsan hozott megallapité hatarozatok
szama 2024-ben 5 volt, ebbdl 1 esetben keriilt megsziintetésre a tamogatas. 2025-ben 4
megallapité dontés sziiletett, megsziintetd, elutasité dontés meghozataldra nem kertlt sor.

Rendkiviili telepiilési tAmogatas

(Szocialis Bizottsag) 2024. 2025.
atmenetileg nehéz anyagi helyzetre 198 204
tekintettel

eseti gyogyszerkiadas mérséklésére 52 27
a csaladban nevelked6 gyermek, fiatal 24 13
felnétt raszorultsdgara tekintettel

elhunyt személy eltemettetésének 23 19
koltségeihez vald hozzajarulas




kiillonos méltanyossagbol 104 121

1d0szakos tAmogatas 21 20

Osszesen: 422 404

2025-ben rendkiviili telepiilési timogatas iranti kérelem a kérelmez6 csalad magas jovedelme
mtatt 3 esetben keriilt elutasitasa, életet, testi épséget vagy lakhatast kozvetlentiil veszélyezteto
helyzet miatt | alkalommal allapitott meg rendkiviili telepiilési timogatast a polgarmester.

A Kkoztemetés iligyében hozott hatirozatok szama 2024-ben 6 volt, 2025-ben 11 kérelem
elbirdlasrol dontott a polgarmester. A megemelkedett temetési koltségek miatt nétt a
részletekben torténd visszafizetést kérék szama 1s.

Lakascélu helyi tamogatas iranti kérelem alapjan 2024-ban 3 megallapito hatarozat sziiletett,
2025-ben pedig 2 alkalommal allapitott meg tamogatast a Szocialis Bizottsag.

2025-ben 252 egyszeri tiizeléanyag tamogatas iranti kérelem érkezett a meghirdetett
idoszakban. A rendelkezésre allo éves keretosszeg figyelembevételével 100 csalad kapott
egyszer tizeldanyag timogatast, a pénzbeli tdmogatas mértéke 10.000,- Ft volt. A Szocialis
Bizottsag 152 tamogatds iranti kérelmet utasitott el.

A Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondijpalyazattal kapcsolatos
feladatokat (dontésre elokészités, palyazatok kezelése) dr. Setényi-Morar Nikolett 1gazgatasi
igyintéz6 végzi. 2024-ban 1 6, 2025-ben 2 {8 6sztondij iranti kérelmét részesitette pozitiv
elbiralasban a Szocidlis Bizottsag.

Totkomlos Varos Onkorményzatinak Képviseld-testillete a véros kedvezébb demografiai
mutatdinak elérése, a lakossag megtartd erejének ndvelése és a sziillok gyermekvallalassal,
neveléssel jaré anyagi terheinek csokkentéséhez torténd hozzdjaruliasa érdekében megalkotta
az ujsziilottek tamogatasarél szolo 15/2020. (VI1.10.) onkormanyzati rendeletét.

A gyermekenként jaré egyszeri 100000 Ft oOsszegli tamogatasra valé jogosultsig
megallapitasarol 2024-ben 36 hatarozat sziiletett, 2025-ben 23 esetben keriilt megallapitasra a
tamogatas és a jogosultsagi feltételek hianyaban 1 esetben keriilt elutasitidsra a kérelem. A
tdmogatas iranti kérelmekkel kapcsolatos iigyintézés Bocsik Aniké igazgatasi ligyintézd
feladatkorébe tartozik.

A jegyz6i hataskdrben maradt gyamiigyi, gyermekvédelmi feladatokat (rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag, hatranyos helyzet megallapitasa, sziinidei
gyermekétkeztetés szervezése, csaladvédelmi koordinacié) Bedéné Skoda Ilona igazgatasi
ligyintézo végzi az osztalyon.

2025. december 31-én 95 gyermek volt jogosult rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre.
Ev kozben 5 esetben keriilt sor a jogosultsig megsziintetésére a csalad jovedelmi, vagyoni
helyzetnek valtozasa miatt. Az év végi adatok szerint 4 hatranyos helyzetii gyermek és 43
halmozottan hitranyos helyzetli gyermek szerepel a nyilvantartasban.

A sziinidei gyermekétkeztetés kihasznaltsaga az elozo évhez képest érdemben nem valtozott.
Az &szi-, téli- és tavaszi sziinetben a kihasznaltsag mértéke 50 %-os, a nyari sziinidében
tobben veszik igénybe az ingyenes sziinidei gyermekétkeztetést, a kihasznaltsag 55-60%-os.
A csaladsegité szolgalattal egyiittmikodve valtozatlanul  tdreksziink az  étkezések
igénybevételét hatékonyabba tenni.

2025-ben mas hatdosag megkeresésére 14 alkalommal kerult sor adatkoziésre, illetve
kornyezettanulmany elkészitésére.

Csaladvédelmi koordinacid keretében 2025-ben 1 esetben a Védondi Szolgalat jelzese, 1
esetben pedig bejelentés alapjan keriilt sor gyamhatosagi intézkedésre.



Szocialpolitikai Kerekasztal - Totkomlés Vares Szociidlis Szolgaltatastervezési
Koncepcidja

A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi 11 torvény (a tovabbiakban:
Szt.) 92. § (3) bekezdése szerint a legalabb kétezer lakosu telepiilési 6nkormanyzat a
telepiilésen, févarosban €16 szocidlisan raszorult szemelyek részére biztositandd szolgaltatasi
feladatok  meghatarozdsa érdekében - jogszabidlyban meghatarozottak szerint -
szolgaltatastervezési koncepciot készit.

Tétkomlés Véaros Onkorméanyzat Képviseld-testiilete 2019. aprilis 30-ai iilésén a 8/2019. (IV.
30.) szamu rendeletével megalkotta a Szocialpolitikai Kerekasztalt.

A Szocidlpolitika: Kerekasztal teenddit, évenkénti iiléseinek lebonyolitasat dr. Setényi-Morar
Nikolett igazgatasi ligyintézd végzi.

Tétkomlos Varos Onkormanyzat Szocialpolitikai Kerekasztala 2025. oktéber 16-an tartotta
éves ilését. A szocialpolitikai kerekasztal véleménye, észrevételei valamint az aktualizalt
adatok (€rintett intézmények személyi valtozasai, feladatellatas valtozasa) Totkomlos Viros
Szocidlis Szolgaltatastervezési Koncepcidjaba a feliilvizsgalati iddszakban fognak beépitésre
keriilni.

Tétkomlos Varos Helyi Esélyegyenliségi Programja

Az egyenlé banasmodrdl és az esélyegyenloség elomozditasardl szolo 2003. évi CXXV.
torvény 31. §-a alapjan a telepiilési Onkormanyzat oOtévente o6t évre sz6l6 Helyi
Esélyegyenldségi Programot (a tovabbiakban: HEP) fogad el, amelyet kétévente at kell
tekinteni és sziikség esetén feliil kell vizsgalni, ennek érdekében a jogszabalyi elGirasnak
megfeleléen évente legalabb egy alkalommal HEP forum megtartasara keriil sor.

A HEP elkészitését és feliilvizsgalatat Bedoneé Skoda Ilona és dr. Setényi-Morar Nikolett,
HEP referensek végzik.

Tétkomlds Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 9/2023. (1.26.) k. hatarozataval fogadta
el Totkomlds Viaros 0j, 5 évre sz616 Helyi Esélyegyenldségt Programjat.

2025. oktober 14-én zajlott le a Program feliilvizsgalati folyamatat koordinalo éves HEP
forum az intézményvezetok, a civil szervezetek tagjai és a nemzetiségi Onkormanyzat
képviseldi részvételével.

A feliilvizsgalat anyagaba a Forumon elhangzottak beépitésre keriiltek, a helyzetelemzés
részben telepiilésiink gazdasagi statisztikai adatai aktualizalasa, az intézkedési tervben a
célcsoportonkénti elemzések, aktualizalasok megtorténtek.

Totkomlds Viaros Onkormanyzat Képviselo-testillete a Helyi Esélyegyenléségi Program
feliilvizsgalatat (melynek része az Intézkedési Terv) megvitatta és a 155/2025. (X.29.) szamu
hatarozataval elfogadta.

2025-ben az iddsek esélyegyenldsége, biinmegeldzés, internetes biindzés, a kdzosségi média
helyes haszndlata, dldozatsegités témakdrben eldaddsok szervezésében, a telepiilés frekventalt
intézményeiben, oktatdsi intézményekben szorolapok, tajékoztatd plakatok kihelyezésének
koordinalasaban is részt vettiink.

1.2. Anyakonyvi ligyintézés, hagyatéki iigyek

Fenti iigycsoportok intézése Lehoczki Adrienn Aniké anyakonyvvezeté feladatkore,
anyakonyvi ligyekben Benkd Anita és Kiss Ottilia helyettesitette, illetve kézremiikodtek
hazassagkotéseknél és névadoknal.

Az anyakonyvi feladatok magukban foglaljdk a helyi sziiletések, hazassagkotések és
halalesetek anyakinyvezését, kozremiikodést a hazassagkotéseknél, névadéknal,
valamint a honositasnal. Ide tartozik a kérelemre teljesitett, valamely anyakonyvi kivonat
vagy hatosagi bizonyitvany kiallitasa, a sziiletés, hazassag, haldleset hazai anyakdnyvezése
iranti, valamint névvaltoztatasi kérelmek felvétele és tovabbitasa, hazassagi névmddositasi
kérelmek felvétele, illetve a papir alapi anyakdnyvbél az elektronikus anyakdnyvbe
hivatalbol vagy kérelemre torténd eseményrogzités.



2024. évben 17, 2025-ben 18 hazassigkdtés volt Totkomloson. 2024-ben 6 névado
megtartasara keriilt sor, 2025-ben 1 ilyen csaladdi esemény keriilt megszervezésre.

A magyar allampolgarsag megszerzését kovetben az anyakdnyvvezetd feladata az
allampolgarsagi eskil polgarmester el6tt torténd letételének lebonyolitasa.

Hivatalunkban 2024-ben 2 6, 2025. évben 1 {6 tett allampolgarsagi eskiit.

A hagyatéki eljarasok lefolytatasahoz felvett hagyatéki leltarok elkészitése is a kollégand
feladata, az e feladatkorhoz kapcsolodo ligyiratszamok a kdvetkezék:
2024. 2025.
foszam | alszam | fészam | alszadm
155 1000 130 1065

1.3. Miikodési engedélyek, bejelentés-kiteles kereskedelmi tevékenység

nyilvintartasa, szallashely iizemeltetéssel kapcsolatos feladatok ellitasa

A kétféle hatdsagi eljaras (nyilvantartasba vételre irdnyuld kérelemre, illetve engedélyezési
kérelemre indulo eljarasok) figyelembe vételével a jegyz6i kereskedelmi hatosagi feladatok
iigyintézdje hivatalunkban dr. Setényi-Morar Nikolett, 2024. évben 41 fészamon 172
alszamos irat, 2025-ben 43 fészamon 151 alszamos irat iktatasa tortént.

A jogszabalyi elbirasok alapjan a kereskedelmi tevékenységek szamitogépes nyilvantartasa
tovabbra is két felilleten, az Orszadgos Kereskedelmi Nyilvantartasi Rendszerben és az ASP
programban torténik.

A Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltatd Kozpontban torténd regisztracid, a szallashely-
szolgaltatd napi adatszolgaltatisanak, a vendéglatd uzletek és turisztikai attrakcié nettd
arbevételtol fiiggs adatszolgaltatasanak ellenérzése szintén az igazgatisi igyintéz feladata.

1.4. Telepengedélyezési eljarassal, a telep létesitésének
bejelentésével,cimkezeléssel, hatosagi bizonyitvanyok kiadasaval, talalt
targyak kezelésével kapcsolatos feladatok

A Dbejelentés-koteles ipari tevékenység bejelentésével és nyilvantartasba vételével,
telepengedélyezési eljaras lefolytatasaval, cimigazolas kiaddsaval, hdzszam megallapitasaval,
a Kozponti Cimregiszter vezetésével, hatdsagi bizonyitvanyok (féldhasznalat igazolasa,
csaladi fogyasztoi kozosségek kedvezménye, jarmiitirolas) kiadasaval, talalt targyak
kezelésével kapcsolatos ligyintézes az aljegyzo feladata. Ezekben az ligycsoportokban 2025-
ben 19 eljaras indult.

1.5. Birtokvédelem

A birtokvédelemmel kapcsolatos, jellegiik miatt nagy koriiltekintést igényld ligyek specidlis
eljarasi szabalyokkal birnak, elintézésiik a jegyz6 hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljarasrol
sz016 17/2015. (11. 16.) Korm. rendelet alapjan torténik. A vizsgalt idészakban kizards miatt
indult birtokvédelmi ligyben a kérelem hataskor hianyaban torténo elutasitasara keriilt sor.

1.6. A képviseld-testiiletek és a bizottsagok miikodésével kapcsolatos iigyek
A Hivatal a jogszabalyokban foglaltak szerint kiemelten gondoskodik Totkomioés Varos
Onkormanyzata és a Totkomlési Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat milkodésével
kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ feladatok ellatasarol, a meghozott dontések
végrehajtasarol, biztositja az dnkormanyzati milkddés személyi és targyi feltételeit, szakmai
segitséget nyujt.



Totkomlos Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete és  bizottsagainak iilésein a
Jegyzon/aljegyzon kiviil részt vesznek a napirendre tiizott elterjesztéseket elokészito, illetve
az eloterjesztések tartalma szerint érintett iigyintézok is.

A nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete iilésén is részt kell, hogy vegyen a jegyzo,
vagy az aljegyzd, illetve igény szerint az adott eldterjesztést elokészitd iigyintézs.

A testilletek iiléseir6l hangfelvétel alapjan jegyzOkonyv késziil. Totkomlds Varos
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének, valamint a Varosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsaganak
jegyzékonyveit 2025-ben Benkd Anita igazgatdsi ugyintézé és Kiss Ottilia igazgatasi
ligyintézé vezette. A Totkomldsi Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzat sajit maga
gondoskodik a jegyzOkdnyvezésrol. Az Oktatasi, Kulturdlis és Sport Bizottsag
jegyzdkonyvvezetdje Bocsik Anikd igazgatasi ligyintézd, aki egyben a Szocialis Bizottsig
Jegyzokonyveit i1s vezeti.

A beszamolas iddszakaban a képviselO-testiiletek és a bizottsagok iiléseinek szdma az
alabbiak szerint alakult:

Déntéshozo testiilet megnevezése Ulések szama

Rendes, nyilt: 10 zart: 9
Rendkiviili, nyilt: 7 zart: 10
Kozmeghallgatas

Totkomlos Viros Onkormdnyzat
Képviselo-testiilete

Virosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsdg Nyilt: 10 Zart: 6
Szocidlis Bizotisdg Nyilt: 11 Zart; 28
Oktatdsi és Kulturdlis Bizottsdg Nyilt: 10 Zart: 2

Nyilt: 8 Zart: 3
Rendkiviili, nyilt: 2
Koézmeghallgatas

Totkomldsi  Szlovik  Nemzetiségi  Onkormdnyzat
Képviseld-testiilete

Ulések szdma dsszesen: 118

A roma telepiilési nemzetiségi dnkormanyzati képviseldk 2025. januir 12. napjara kitlizott
id6kozi valasztiasa jelolt hidnyaban elmaradt. A nemzetiségek jogairdl szdolo 2011. évi
CLXXIX. torvény 74. § (1) bekezdés ¢) pontja és (2) bekezdése alapjan Totkomlos Varos
Cigany Nemzetiségi Onkorményzata 2025. januar 12. napjan megsziint, a térzskényvi
nyilvantartasbdl torlésre keriilt. Elvégeztik valamennyi gazdalkodasi és adminisztrativ
feladatot a nemzetiségi Onkormanyzat megsziinésével, az elndéki munkakor atadasaval
Osszefiiggésben.

1.7. Titkarsagi feladatok
A titkdrsig munkatarsai, Kiss Ottilia és Varginé Czabai Agnes a polgirmester, az
alpolgarmester, a jegyz0 €s az aljegyz6 munkajat kozvetleniil segitik.
A polgarmesteri titkarsagon dolgozo iigyintézo feladatai kiillonosen:
- apolgiarmester, az alpolgarmester titkarsdgi feladataink ellatasa,
- tdrsulasokkal kapcsolatos ligyek intézése,
- varosi szintll rendezvények koordinalasa, szervezése,
- varosi kitiintetések adomanyozasaval kapcsolatos szervezési feladatok
- kapcsolattartas a civil szervezetekkel, a testvértelepiilésekkel.
A jegyzii titkarsagon dolgozo iigyintézo feladatkorében ellatja tobbek kozott:
- ajegyzl és az aljegyzo titkarsagi feladatait,



a koztisztviseldk, iligykezelok, onkormanyzati intézményvezetdk jogviszonyaval
kapcsolatos adminisztraciot, szabadsagrol sz616 nyilvantartasok naprakész vezetéset,

- akozszolgalati nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat,

- kozremiikodik statisztikai adatszolgaltatasokban,

- eldterjesztéseket készit.

1.8. Iktatas, iigyiratkezelés, hirdetmények kezelése

Hivatalunkban az tligyiratkezelést 1 {6 iigykezeld latja el. Ichnatyik Nora vegzi az
ligyiratkezelés mellett a napi posta bontasét, a telefonkdzpont kezelését. Feladatai koze
tartozik a foldhirdetmények kivételével az egyéb hirdetmények kezelése, azok kdzzététele,
zaradékolasa, visszakiildése, valamint a hirdetotablak rendezetten tartasa.

1.9. Miszaki jellegii hatésagi, szakhatdésagi feladatok
1. Kozlekedésigazgatas (Bozso Tibor)
Kozlekedéssel kapcsolatos forgalomtechnikai és  biztonsagtechnikai  intézkedések,
onkormanyzati, jegyz6i hataskorbe tartozd dontések, szakhatosagi hozzijarulasok
el6készitése; 1t-, jarda- és parkold épitéssel kapcsolatos feladatok ellatasa; kapcsolattartas a
kézlekedési hatdsaggal, illetve az allami kdzutkezelvel.
2. Viziigyi igazgatis (Bozso Tibor)
Helyi vizrendezés, vizkarelharitas, valamint az ar- és belvizvédekezés polgarmesteri és
jegyz6i hataskdrbe tartozd allamigazgatasi feladatainak ellatasa, ellendrzési feladatok.
Kézremiikédés az 1. foku komyezetvédelmi, természetvédelmi és viziigyi hatosaghoz tartozo
engedélyezési eljarasokban, feliigyeleti ellendrzéseken a varos kozigazgatasi teriileten.
3. Energia-gazdalkodas (dr. Setényi-Morar Nikolett, Bozsé Tibor)

s Kozteriiletet érintd energia (kozvilagitas) felhasznaldsaval kapcsolatos feladatok.

* Energia-ellatassal, kozvilagitassal kapcsolatos ellendrzési feladatok, intézmények

energia felhasznalasanak figyelemmel kisérése.

* Energia-beszerzéssel, szolgiltatasi szerzddések megkdtésevel kapcsolatos feladatok.
4. Kornyezetvédelem (Deak-Fogarasiné Borsanyi Csilla, Bozso Tibor)
Kormyezet- és természetvédelemmel kapcsolatos hatdsdgi feladatok, helyi rendeletek
eldkészitése, jegyzdi hataskorbe tartozo 1. foku hatdsagi eljarasok, pl.: fakivagasi engedélyek
kiadasa, zaj- ¢és rezgésvédelemmel kapcsolatos feladatok, kapcsolattartds az illetékes
kornyezetvédelmi, természetvédelmi hatosagokkal.
5. Mezdgazdasag (Dr. Setényi-Morar Nikolett, Bocsik Aniko)
E korben az ugyintéz6k a foldhirdetményekkel, illetve a mehtartisra vonatkozo
bejelentésekkel kapcsolatos hatosagi feladatokat latjak el. Ide tartoznak tovabba az
onkormanyzati, jegyz6i hataskorbe tartozé ndvény- és allatvédelmi hatdsagi feladatok, mas
hatosagok intézkedéseinek (jarvanyiigyi zirlatok, legeltetési tilalmak, ebzarlat elrendelése
stb.) végrehajtasa.
A foldhirdetmények szama 2025. évben 176 volt, 6 {0 jelentette be méhészeti tevekenységét
és 5 f& jelentkezett be vandoroltatds miatt. Allatvédelmi hatosagi iigyben 2025-ben 1 eljaras
indult.
6. Kozteriilet-hasznalat (Bocsik Anikd)
Az igazgatasi lgyintéz6 végzi a kozteriilet-hasznalat engedélyezésével oOsszefliggd ligyek
intézését, a polgarmesteri dontések elokészitését és végrehajtasat. 2024-ben 2 engedelyezd
hatarozat keriilt kiadasra, 2025-ben 2 engedélyezo és 1 modositd hatarozat sziiletett ebben az
ligytipusban.
7. Hulladékgazdalkodas (Dr. Setényi-Morar Nikolett)
Az ligyintéz6 feladata a TAPPE Hulladékgazdalkodasi Kft-vel torténd szoros kapcsolattartas,
egyiittmikédés, tovabba az ingyenes lakossagi elektronikai hulladékgyiijtés megszervezése.



8. Egyeb igazgatasi feladatok (Bozso Tibor)
Nyomvonalas beruhazasok elOkészitése, kozmiegyeztetések lefolytatisa a
tervezdokkel.
- Jegyzdi hataskorben maradt épitésiigyi jellegii ligyintézés, telepiilésképi eljarasok.
- Honvédelmi referensi, kozbiztonsagi referensi, katasztrofavédelemmel illetve
tiizvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa.
- Jelentések, adatszolgaltatasok.
A miiszaki jellegii igazgatasi, hatosagi feladatokkal Osszefiiggésben indult ligyek szama - a
fentebb ismertetett fészamok mellett - 142 volt 2025-ben.

1.10. Kozfoglalkoztatasi programmal osszefiiggo feladatok

A kozfoglalkoztatasi programmal Osszefiiggd feladatokat Szecskdé Monika igazgatasi
ligyintézo latja el.

A koézfoglalkoztatasi programokban 2025. december 31-én 37 kozfoglalkoztatott dolgozott,
tires allashely nem volt.

A programok tekintetében az alabbi feladatokat végzi az ligyintézo:

- Kozremiikodik a kézfoglalkoztatasi programok tervezeseben, a KTK rendszerben rogziti a
tervezeteket, a programok Osszeallitott kérelemcsomagjat tovébbitja az illetékes
Foglalkoztatasi Osztély felé.

- A munkaviszony létesitését6l a munkaviszony megsziinéséig a munkaiigyi és személyi
iratokat elkésziti, kezeli (személyi kartonok, jelenléti ivek, szabadsag-nyilvantartas,
keresOképtelenseg, egyéb tavollétek rogzitése).

- Rendszeresen kapcsolatot tart a Magyar Allamkincstarral és a Békés Varmegyei
Kormanyhivatal Oroshazi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalyaval, illetleg a Kozponti
Statisztikai Hivatallal, elkésziti és megkiildi a rendszeres ¢és az eseti jelleggel kért
adatszolgaltatasokat.

- A programokhoz tartoz6 dokumentacidkat, munkanaplokat, kimutatisokat,
jegyzOkdnyveket, zaré beszamolot elkésziti, ellendrzi.

- Intézi a programokhoz kapcsolodd beszerzéseket, atveszi, rendszerezi az azokkal
Osszefilggd szamlakat, alairasuk irant intézkedik, majd atadja a Pénziigyi Osztaly illetékes
munkatarsanak.

- Megszervezi az orvosi alkalmassagi vizsgalatokat, munkavédelmi és tiizvédelmi oktatast,
toborzast.

- A képzések szervezése soran egyiittmiikddik az illetékes Foglalkoztatasi Osztallyal a
résztvevék toborzasaban.

- Rendszeresen kapcsolatot tart a kézfoglalkoztatdsban résztvevd személyekkel.

- Ellendrzi a programok miikddéséhez betervezett eszkdzok, épitdanyagok, védofelszerelések,
védoitalok, iizemanyagok beszerzését, vezeti a tervezett dologi koltségek felhasznalasanak
nyilvantartasat.

- Rendszeresen ellenérzi a tervezett munkafolyamatok elvégzését, melyekr6l fényképes
nyilvantartast vezet.

1.11. Vagyongazdalkodas (Deak-Fogarasiné Borsanyi Csilla)

Ez a feladatkdr magaban foglalja az Onkormanyzat tulajdonéban 1évé vagyon hasznositasaval
(ingatlan-értékesités, lakas- és nem lakas céljara szolgald ingatlanok bérbeadasa) kapcsolatos
képviselo-testiileti dontések elkészitését (ingatlanforgalmi értékbecslések elkészittetése,
eloterjesztések elkészitése) €s végrehajtasat (bérlet szerzOédések elokészitése, a tulajdonos
képviseletében a bérlemény atvétele a bérleti szerzodés lejartakor stb.)



1.12. Informatikai feladatok (Pribelszky Péter)

A kolléga feladatkére az alabbiakban foglalhato 6ssze:

- Ellatja a Hivatal szamitastechnikai és informatikai rendszereinek karbantartasat,
mitkddtetését és segitséget nynjt a koztisztviseloknek a rendszerek hasznalataban. A felmeriilé
hibak elharitasarol gondoskodik, elvégzi a hardverek szervizelését, illetve kisebb javitasokat,
kapcsolatot tart a feladatkéréhez kapcsolddo szolgaltatokkal.

- A Hivatal elektronikus informdciés rendszereinek biztonsagaért felelos (IBF)
kapcsolattartojaként a helyi alapadatokat €s rendszeradatokat dsszegytjti, atadja, részt vesz az
elektronikus informacidbiztonsag helyszini Uzemeltetésében.

- Az Onkormanyzat tekintetében karbantartja és fejleszti az Onkormanyzat hivatalos
weboldalat, a megjelend informacidkat aktualizalja.

- Biztositia az Onkormanyzat intézményeiben haszndlt szamitdstechnikai eszkozok
mikodOképességét, az esetlegesen felmeriild hibak esetén gondoskodik azok elharitasarol.

- Koordinalja az informatikai eszk6zdk és kellekanyagok beszerzését.

1.13. Fejlesztés, beruhazas (Deak-Fogarasiné Borsanyi Csilla)

Az Onkorményzat palyazatainak gondozasat a Hivatalban jelenleg 1 6 igazgatdsi tigyintézé
latja el. Az egyes palyazatok - a beszerzések Osszetettségére, illetve becsilt értékére
figyelemmel — megirasat, majd nyertes palyazat esetén a projekt menedzselését és egyeb, az
ahhoz tartozo tevékenységeket megfelel$ szakmai kompetenciakkal rendelkezé vallalkozasok
segitik. A projektek sikeres lebonyolitasdhoz elengedhetetlen a folyamatos, akar napi szintl
kapcsolattartas, egyeztetés, adatszolgaltatas.

A mar megvalodsitott, de fenntartasi idészakban 1évé palyazatok esetében is meriilhetnek fel
adatszolgaltatasi kotelezettségek.

Az alabbi tiblizat tartalmazza a még folyamatban 1évd, illetve fenntartasi idében lévo
nagyobb palyazatokat.

Kedvezményezett: Totkomlés Viros Onkormanyzata:

Sorsz. Palyazat azonositd szama és neve Megjegyzés

TOP-2.1.2-16-B51-2017-00002, Totkomlds varoskdzpontjanak

& kérnyezettudatos megujitasa EGUEL R oy
TOP-3.2.1-15-BS1-2016-00043, A Tétkomldsi Polgarmesteri Hivatal o
2. o v Fenntartasi id6ben
energetikai korszertsitése
3. TOP-3.1.1-15-851-2016-00012, Totkomlos kerékparforgalmi Fenntartisi idében

haldzatanak fejlesztése

VP6-19.2.1-49-12-17
4. Kisléptékii turisztikai fejlesztések — 2. célteriilet Fenntartasi idében
A projekt cime: ,A rdzsa gyogyit”

TOP-5.3.1-16-BS1-2017-00008, Egyiittm(ikddés a kozdsséglink

. _y - . A Fenntartdsi idében
fejlesztéséért! — a helyi identitas és kohézidé erdsitése

EFOP-3.9.2-16-2017-00027, Human kapacitasok fejlesztése a helyi PR
6. L i oy Fenntartasi idében
tudastdke gyarapitdsa céljabol

TOP-PLUSZ-2.1.1-21-BS51-2022-00013, A totkomlosi MlivelGdési Haz

7. energetikai fejlesztése TR
TOP-PLUSZ-2.1.1-21-BS1-2022-00007, A totkomiosi IdGsek Haza
8. RO . Folyamatban
energetikai fejlesztése
TOP-PLUSZ-1.2.1-21-B51-2022-00034, Totkomlas kerékparforgalmi
9, Folyamatban

hdlézatinak bovitése
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TOP-PLUSZ-1.2.3-21-B51-2022-00009, Belterileti utak fejlesztése

10. Totkomléson Folyamatban
TOP-PLUSZ-1.1.3-21-B51-2022-00002, Elménykdzpontu kulturdlis és

11. o \ \ . s . Folyamatban
orikségturizmus-fejlesztés Totkomldson

12, KAP-RD43-1-25 Kiilteriileti utak fejlesztése Totkomldson Folyamatban

TTP-KP-1-2025/1-000003 Tétkomlds-Bereck testvérteleplilések

13. el o e o . Folyamatban
egylttmitkodésének kdlcsdnos fejlesztése

14, Projekt azonositd: 4034973420 Versenyképes Jardsok Program Folyamatban

Kedvezményezett: Totkomldsi Polgdrmesteri Hivatal:

Sorsz. Palyazat neve és azonosité szama Megjegyzés
1. EFQP-1.2.9-17-2017-00090, Munka és csalad? Egyiitt jobb! — Elszamolasa
esélyteremtd program az Oroshazi jarasban folyamathan

Kedvezményezett; Tétkomldsi Szocidlis Szolgdltatd Kozpont:
Sorsz. Palyazat neve és azonositd szama Megjegyzés
1 EFOP-1.2.9-17-2017-00090, Munka és csalad? Egyltt jobb! - Elszdmolasa
' esélyteremtd program az Oroshazi jarasban folyamatban

Kedvezménvezett: Komlds Telepiilésszolgaltatasi Kft

Sorsz. Palyazat neve és azonosité szama Megjegyzés

TOP-1.1.1-16-B51-2017-00008 ,Ipari terllet kialakitasa

1. , ,
Tétkomloson”

Fenntartasi idében

TOP-1.1.2-16-851-2017-00003 "inkubatorhaz kialakitdsa e
2. , o Fenntartasi idében
Tétkomldson

Folvamatban lévé palvazatok:

1. TOP-PLUSZ-2.1.1-21-BS1-2022-00013, a totkomlési Miivelddési Haz energetikai
fejlesztése

Toétkomlos Varos Onkormanyzata 437.025.022,- Ft osszegii vissza nem téritendd
tamogatasban részesiilt a Miivel6dési Haz energetikai korszerlisitése kapcsan. A tamogatas
intenzitasa 100%.

A kivitelezés lezarult, a projekt zarasa folyamatban van.

2. TOP-PLUSZ-2.1.1-21-BS1-2022-00007, a tétkomldsi Iddsek Haza energetikai
fejlesztése

Totkomlés Varos Onkormanyzata 62.967.253,- Ft Osszegii tdmogatasban részesiilt a
Széchenyi Istvan utca 18. szam alatti [dések Haza energetikai fejlesztése érdekében.

A kivitelezés lezarult, a projekt zarasa folyamatban van.

3. TOP-PLUSZ-1.2.1-21-BS1-2022-00034, Totkomlos kerékparforgalmi hidlézatanak
bavitése

Totkomlés Varos Onkormdnyzata 69.999.935.- Ft vissza nem téritendd tamogatasban
részesult Totkomlos kerékparforgalmi halézatanak bdvitése érdekében, a tamogatas
intenzitasa 100%.

Az engedélyes tervek 2023. oktéber honapban keriiltek benyujtasra a Magyar Allamkincstar,

mint Kozremiikddo Szervezet felé, jovahagyast 2025. decemberében kapott a projekt. Jelenleg
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a lejart kozmilegyeztetések épitési engedélyek meghosszabbitasa, Ujracgyeztetése torténik,
majd ezt kovetden elindulhat a kozbeszerzesi eljaras.

4. TOP-PLUSZ-1.2.3-21-BS1-2022-00009, Belteriileti utak fejlesztése Tétkomloson
Totkomlos Varos Onkormanyzata a ,,TOP-Plusz-1.2.3-21 azonosito-szamu "Belteriileti utak
fejlesztése” cimii palyazatban 319.971.088,- Ft dsszegi, vissza nem téritendé tdmogatasban
részesiil utfejlesztések vonatkozasaban. A tdmogatés intenzitasa 100 %.

Az engedélyes tervdokumentacié Magyar Allamkincstar, mint Kozremiikddé Szervezet altali
jovahagyasa megtortént.

A kozbeszerzési eljaras sikeresen lezarult, a nyertes kivitelezd, a Kate Construct Kft részére
2026.02.03-an a munkateriilet atadasra keniilt. A kivitelezés elkezd6dott, a munkak jelenleg is
folynak a telepiilésen.

5. TOP-PLUSZ-1.1.3-21-BS1-2022-00002, Elménykozponti kulturalis és
ordkségturizmus-fejlesztés Totkomldson

Tétkomldés Varos Onkormanyzata palyazatot nydjtott be a TOP-PLUSZ-1.1.3-21-BSlI
kodszami, helyi és térségi turizmusfejlesztés cimil felhivasra. A tamogatds mértéke bruttd
179.999.894,- Ft.
A kiviteli tervek és az eszkozlista jovahagyasra megkiildésre keriilt a Magyar Allamkincstar,
mint Kozremiikddd Szervezet felé, azota jovahagyast vagy hidnypotlast még nem kapott a
projekt.

6. KAP-RD43-1-25 Kiilteriileti utak fejlesztése Tétkomloson

Tétkomlés Varos Onkorményzata tamogatasi kérelmet nyujtott be a KAP-RD43-1-25
koédszamu, kiilteriileti utak fejlesztése targya felhivasra. A projekt 6tlet 3 helyszinen
kiilteriileti utak felujitasat tartalmazza az alabbiak szerint:

1. Totkomlds, Nagykopancs ki és bevezetd utszakaszok 15745 ¢s 417,36 m
hosszusagban. (hrsz.: 0517/16; 0531; 0528)

2. Melinda majorhoz vezetd Ut Osszesen 1500,02 m hosszisagban. (hrsz.: 0225/3;
0224/3; 0249)

3. Gabonataroléhoz vezeté ut osszesen 418,98 m hosszusagban (hrsz.: 0158/7, 0155,
0157,2).

Az 1005254516 szamu tamogatdi dontés 2026. januar 20. napon érkezett, mely alapjan az
Onkormanyzat 123.966.871,- Ft vissza nem téritendd tdmogatasi Osszeget nyert a projekt
megvalositasara.

7. TTP-KP-1-2025/1-000003 Tdtkomlés-Bereck testvértelepiilések
egyiittmiikddésének kdlesdnos fejlesztése

Totkomlos Varos Onkormanyzata 2.000.000,- Ft dsszegii tdmogatasi kérelmet nyujtott be a
Nemzetpolitikai céli tdmogatasok cimii eldirdnyzat terhére meghirdetett , Magyar-magyar
kozosségi tevékenységek tamogatisa” elnevezésii felhivasra. A Totkomlos-Bereck
testvértelepiilések egyiittmiikodésének kolcsonds fejlesztése cimii projekt 1.500.000,- Ft
Osszegli tamogatast kapott.

8. Projekt azonosito: 403497420 Versenyképes Jarasok Program (VJP)

A Versenyképes Jarasok Program, az Oroshazi Jaras telepiiléseinek 250.000.000,- Ft
pénziigyi forrast biztosit, melyre a telepiilések konzorciumi egylittmiikodés keretében kdzosen
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nyujtottak be palydzatukat. A programbdl Totkomldson kdzvilagitas korszerlisités valdsul
meg, jelenleg a projekt a tervezési fazis lezarasanal tart.

2. A Pénziigyi Osztaly munkdja

A Pénziigyi Osztaly feladatkore két nagy részre bonthatd, ennek megfeleléen az osztalyon
beliill 9 {6 koztisztviselovel két csoport miikddik: a pénziigyi-koltségvetési, valamint az
addcsoport.

2025-ben az osztalyvezetdi munkakorbe tartozd feladatokat az osztaly egyik iigyintézdje
megbizott osztdlyvezettként latta el, valamint az év folyaman a pénziigyi-koltségvetési
csoportbol tavozo kolléga helyére érkezett ij munkatars.

2.1. Koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
(kéltségvetés-penziigy: Lestyan Zoltanné, Lehoczky Timea, kényveles: Varga Zoltanne,
Pasztor Tamasné, Fenydsi Andras, pénztar: Valjer Andrasné, Sitkeiné Kergyo Agnes)

Intézményeink Onélléan mikddé, de o6nalldé gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
szervezetek, a gazdalkodasukkal kapcsolatos Gsszes tevékenységet a Pénziigyi Osztaly latja
el. Idetartoznak az Onkorményzat, a Polgirmesteri Hivatal, a Tétkomlosi Ligeti Ovoda, a
Totkomlosi Miivelodési Kozpont és Varosi Konyvtar, a Totkomlosi Szocialis Szolgaltato
Koézpont pénzgazdalkodasaval, konyvelésével, adatszolgaltatasaival kapcsolatos feladatok. A
Totkomlési Szlovak Nemzetiségi Onkorményzattal kozigazgatasi szerz6dés keretein beliil
latjuk el a fenti feladatokat.

Folyamatosan kapcsolatot tartunk az intézményekkel, nemzetiségi onkormanyzati elnokokkel,
tajekoztatjuk Oket az intézmény ¢és az Onkormanyzat pénziigyi helyzetérdl, a jovahagyott
eldiranyzatok teljesitésének alakulasarol, az intézmeényt érintd képviseld-testileti dontésekrol.
A szolgaltatott adatok alapjan elkészitjiik az intézmények elemi koltségvetését,
eldiranyzatainak modositasat és éves beszamoldjat.

A koltségvetés tervezésével és elszamolasaval Osszefliggésben elvégezzik az allamu
normativak igényfelmérését a helyi onkormanyzatok 4&ltalanos miikodésének és agazati
feladatainak tamogatasahoz, valamint az év végi beszdmolohoz az elszamolast az
intézményvezetdk altal szolgaltatott és az osztaly dolgozoi altal ellenérzott adatok alapjan. Az
adatokat év kozben folyamatosan figyelemmel kisérjiik, sziikség esetén - mdjusban és
oktoberben - az igénylést mddositjuk, targyévet kiovetd év elején normativa elszamolast
készitiink.

A nemzetiségi Onkormanyzat normativa-igénylését és elszamoldsat is elvégezziik, az
elszamolas hatanideje feladatalapi timogatasnal targyévet kovetd év januar 31., a mitkodési
tamogatasnal marcius 15-e.

A koltségvetés elfogadasat kovetden rogzitjiik az ASP programban az elGiranyzatokat,
szilkség esetén — amennyiben az adott eldirdnyzat nem elegendd — koltségvetés modositast
kezdeményeziink a modositando eliranyzatok €s kormanyzati funkciok feltiintetésével.

Az ¢l6z06 évekhez hasonldan tovéabbra is kiilén kell konyvelni, mérleget és zarast késziteni a
Hivatalnak, az Onkormanyzatnak, a Totkomlosi Ligeti Ovodanak, a Totkomlosi Miivelddési

Kozpont és Virosi Konyvtirnak, a Tétkomlds: Szocidlis Szolgaltatd Kozpontnak, a
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Totkomldsi Szlovak Nemzetiségi Onkormdanyzatnak. Totkomlos Viros Cigany Nemzetiségi
Onkormanyzata 2025. januir 12. napjan tortént megsziinését kovetden zirOmérleget és
beszamolot készitetink.

A havi kéltségvetési jelentést, a negyedéves mérlegjelentést i1s a fenti megbontas szerint kell
elkésziteniink.

A Nemzeti Adé- és Vamhivatal felé negyedéves rendszerességgel készitiink AFA bevallast
az Onkormanyzat és a Szocialis Szolgaltatd Kdzpont adatairol, szintén negyedévente valljuk
és fizetjilk be a cégautdadot az Onkorményzatnal és az SZSZK-nal, valamint ez utobbinal
rehabiliticios hozzajarulast vallunk be és fizetiink szintén negyedévente. Az Onkormanyzatot
az Ifjasagi szallo Gzemeltetése utan turizmusfejlesztési hozzajarulas fizetési kotelezettseg
terheli, ezt szintén negyedévente valljuk ¢s fizetjiik be.

Eves bevallast készitink minden intézmény és a nemzetiségi Onkormanyzat az
allamhaztartassal szembeni egyes adokotelezettségeirdl a NAV fele.

Adatszolgaltatast végzink a MAK felé a nem rendszeres kifizetésekrdl, a tappénzes
allomanyrdl és a szabadsagon 1évokrol.

Nyilvantartjuk az ingatlan bérbeadasi szerzodéseket, a kozteriilet-hasznalatot €s minden
honapban kiszamlazzuk a dijakat. Folyamatosan tovabbszamlazzuk azokat a telefondijakat,
koziizemi dijakat, melyek nem az Onkormanyzatot terhelik. [lyenek példaul az orvosoknak
tovabbszamlazott dijak, onkormanyzati lakasok kéziizemi dijai. Ezek teljesiiléset figyeljiik,
hatralék esetén fizetési felszolitd levelet kiildiink.

Kiilén feladatot jelent a gyermekétkeztetés nyilvantartasa. Az dvodai gyermekétkeztetéshez
kapcsolodoan csak a szamlazasi feladatokat latjuk el, a szamladkat hivatali kézbesitok
kézbesitik, a téritési dijakat minden sziild atutalassal rendezi, az esetleges hatralékok
beszedésében az dvodaigazgatd segitségét kérjuk.

Az iskolai gyermekétkeztetés teljes nyilvantartdsi, szdmlazasi és beszedési feladata a
pénziigyi csoportunkra harul. 2025 oktéber elején bevezettiik a MultiSchool étkezési
modult. Az G rendszerben a sziil6k online rendelhetik meg gyermekeiknek az ebédet, ahol az
»A” és ,B” menii kézil valaszthatnak. A fizetés elore torténik, melyhez bankkartyas,
atutalisos és csekkes fizetési modokat is biztositunk. A rendszer hatékonysagat ndveli a
beépitett kontroll: amennyiben egy sziilbnek hatraléka van, a modul mindaddig letiltja a
rendelési lehetoséget, amig nem rendezi a kintlévéségét. A fennmaradd hatralék-kezelesben
tovabbra is igénybe vessziik az intézményvezetd segitségét.

A beérkezé szamlikat az ASP Iratkezel6 Szakrendszer segitségével érkeztetjilk, majd az
ASP Integralt Pénziigyi Rendszerben beiktatjuk, kényveljilk. A kdziizemi szamlakrol kiilon
analitikus nyilvantartast vezetiink mind fogyasztasi mennyiségben, mind forintértékben.

A szamlakhoz begyiijtjik a megrendelOket, szerzOdéseket, kotelezettségvallalasokat,
arajanlatokat, atlathatosagi nyilatkozatokat. Az operativ gazdalkodas keretében minden
kotelezettségvallalast felrogzitiink, minden szamlat ellendrzink szamszakilag, formailag,
utalvanyrendeletet készitink hozzd az ASP programban, felrogzitjuk a szakmai
teljesitésigazolast, a program pedig a szamlafelvitel véglegesitésekor ellenérzi, hogy a
szilkséges elbiranyzat az adott kiadasi rovaton rendelkezésre all-e. Amennyiben nincs elég
eléiranyzat az adott rovaton, a szamla nem kdnyvelhetd le, illetve nem fizetheto ki.
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A civil szervezetek timogatasi kérelmeit a Pénziigyi Osztily késziti elé dontéshozatalra és
ellendérzi a tamogatds elszdmoldsat. Elkészitjik minden egyéb tamogatasi kérelem
eloterjesztését a képviseld-testiileti ilésre.

Feladataink kozott szerepel a Start munkaprogramokhoz kapcsolodo statisztikai jelentések és
elszamolasok elkészitése is. Az Osztaly dolgozdi ezen kiviil az alabbi éves statisztikai
jelentéseket készitik el:

- éves beruhazas statisztikai jelentés,

- éves jelentés a beruhdzasok Osszetételérdl,

- éves jelentés vagyonkataszteri statisztikarol.

A fentieken tal a Hivatal mas dolgozdi részére adatokat szolgaltatunk a kiillonbozo statisztikai
jelentésekhez.

Az ingatlanokra ¢és a targyi eszkdzokre is az ASP rendszer Ingatlankataszteri nyilvantarté
programjat és KATI programjat hasznaljuk. A programok &sszehangolisa kodzpontilag
megtértént. A programbol nyert informacidk alapjan tudjuk a késobbiekben Osszeallitani az
éves zarszamadashoz sziikséges vagyonallapotot bemutatd leltart. A leltarozasi szabalyzat
szerint minden évben december 31-ei fordulonappal leltarozast végziink a leltarozasi
szabalyzat alapjan elkészitett litemtervnek megfeleléen. Sziikség esetén a leltarozas eldtt

.

az intézmények leltarfelvételét személyesen ellendrizziik.

A szocialis tdmogatasok feladataihoz kapcsolodoan elkészitjiik az elsé lakashoz jutok
tamogatasi szerzddéseit, a hatralékkal rendelkezdk neveit tovabbitjuk az ingatlan nyilvantartas
fel¢ a jelzalogjog bejegyzése celjabol. A korabban bejegyzett jelzalogjogokat, amennyiben a
visszafizetés megtortént, vagy lejart az elirt hataridd, téroltetjiik.

Minden hoénapban elvégezzilk a pénzbeli szocialis elldtasok szamfejtését a szocialis
igyintézoktol kapott adatok alapjan. A megitélt tamogatasok egy részét pénztaron keresztiil
fizetjiik ki, akinek van lakossagi folyoszamlaja, annak kiutaljuk.

A pénztarosunk iigyfelei nagyobbrészt a lakossag kdrébdl keriilnek ki, hiszen az & feladata a
szamlak kifizetésén és atutalasan til a timogatasok és a kozfoglalkoztatottak munkabérének
kifizetése.

Minden alapitd okirattal rendelkezé intézménylink €s a nemzetiségi dnkormanyzat kiilon
bankszamlaval rendelkezik. Kiilon adészammal és szamlaszammal rendelkezik a Hivatal és
az Onkormanyzat is, ezaltal — a tdrvényi eléirdsoknak megfeleléen - kiilon kell kényvelni a
penzforgalmukat.

Az Onkorméanyzaton beliil kiilon szamlat kellett nyitni a haziorvosi alapellatasnak, a
kozfoglalkoztatasi programoknak, az dsszes sajat adonemiinknek kiilén-kiilon, az elkiilonitett
alapoknak (vizikozmi, kornyezetvédelmi alap, kozmiifejlesztés, letéti szamla), idegen
bevételeknek, a Totkomlosi Szocialis Szolgaltato Kozponton belil a Védondi szolgalatnak
(bar a szolgalat megszlint, az ifjusag-egészségiigy finanszirozdsa ezen a szamlan keresztiil
torténik). A kdzfoglalkoztatast az intézményeknél is clkiilonitett szamlan kell kezelni, a
tamogatasrol és felhasznalasarél elkiilonitett nyilvantartast kell vezetni. {gy jelenleg kb. 60
darab bankszamlardl és vezetésérol gondoskodunk. Ezeken beliil kiilon kategoria a palyazati
finanszirozashoz kapcsolodd szamlavezetés, amit a Magyar Allamkincstar lat el,
projektenkent kiilon-kiilon vezetett szamlan.
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Minden kiilon szamlaval rendelkezd intézménynek és a nemzetiségi dSnkormanyzatnak kiilon
pénztarat, az intézményeknél kozfoglalkoztatasi pénztarat is vezetiink. A pénztarosi
feladatokkal megbizott munkatérsné 11 darab pénztar szabalyos mitkodeséért felel.

Munkankhoz tartoznak a hiteltorlesztéssel kapcsolatos feladatok is. A torlesztd részletek
rendszeres utaidsan til a pénzintézet felé tovabbi adatszolgaltatasokat kell teljesiteniink, a
hitelszerz6désben foglaltak szerint.

A napi miikédéshez kapcsolodd munkakon feliil kiemelt feladatot jelentenek az
onkormanyzati beruhiazasokhoz kapcsolédé pénzgazdalkoddsi, adatszolgaltatasi,
elszamolasi feladatok ellatasa, A tamogatéi okiratnak megfelelden a palyazati forras
igénybevételével megvalosulé beruhazasokat kiilon szamlan kell kezelni, és elkiilonitetten
kell kdnyvelni. A beruhdzas befejezésekor a targyi eszkozoket allomanyba vesszilk és
palyazati azonositora részlctezett allomanyi szamldkon nyilvantartjuk. Minden beruhazas
kozben és a befejezéskor kiilon adatot kell szolgaltatni a visszaigénylésekhez, és
mindekozben folyamatosan ellendrzik a szamviteli szabalyok betartasat, az analitikus
nyilvantartasok vezetéset,

A koltségvetési és az pénziigyi csoport tevékenységére jellemzd fobb statisztikai adatok a
kovetkezok:

Megnevezés 2024. 2025.
Iktatott iigyiratok szama 5 853 6 688
Kontirozott tételek 92 940 106 142
Pénztari bizonylatszam 872 684
Atutalt tételek 10 600 11194
Tamogatasok 1 595 1563
szamfejtése, pénztari
kifizetése
MAK jelentések 140 123
MAK jelentések (adé) 1 1

Az 6nkormanyzati koltségvetési szerveknél foglalkoztatott
koztisztviselok,
- kozalkalmazottak,
- munkaviszonyban,

munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban allok
személyl juttatisainak (illetményck ¢és a jogviszony alapjan jaro egyéb juttatdsok),
egészségbiztositasi ellatasainak (tappénz, GYED, terhességi gyermekagyi segély, baleseti
tappénz), illetve a munkaltatokat terhelé kozterheknek elszamolasit a KIRA rendszer
biztositja.
A KIRA rendszert Hivatalunkban az Igazgatdsi Osztily és a Pénziigyi Osztaly részérdl 3
munkatarsunk hasznalja munkakori leirasaban rogzitett feladataik elvégzéséhez.

2.2. Adécsoport (Molnar Mihalyné, Skoda-Maté Beatrix)

Az adocsoport a kovetkezé helyi adok kivetésével és beszedesével foglalkozik:
maganszemélyek kommunilis adéja, ipariizési ado, gépjarmi adé (2021. év elétti
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hitralékok), idegenforgalmi addé a vendégéjszakak utan, talajterhelési dij, terméofold
bérbeadasabol szarmazé jovedelem utan fizetendé add, és az ezek utin felszdmitott
késedelmi poétlék.

Szintén az adocsoport feladata az add- és értékbizonyitvanyok készitése ingatlanokrol
(épiilet, lakas, foldteriilet), melyeket jellemzien hagyaték: eljaras miatt, vagy végrehajtod
kérésére megallapitasaival alatamasztva kell kiallitani. Az épiiletek értékének
megallapitasakor az Igazgatasi Osztaly miiszaki ligyintéz8 munkatarsa is kozremiikddik.

A Pénziigyi Osztalyon beliil az addcsoport ligyintézdinél fordul meg a legtobb tigyfél.
Munkatarsaink az iigyfelekkel igyekeznek tirelmesen foglalkozni, jo kapcsolatot kialakitani.

Az addcsoport munkaja alapjan keletkezett helyi ad6 bevétel az éves koltségvetés szerves
része, igy koltségvetési rendelet modositasainak, az éves koltségvetési rendelet-tervezet,
haromnegyedéves és éves beszamolok eldkészitésében mindkét csoport kdzremiikodik.

Az adocsoport 2025. évi munkajanak részletes bemutatasa a 2026. aprilisi rendes testiileti
tilésen keriil napirendre.

II1. Szakmai ellendérzések

A beszamolasi id6szakban Pénziigyi Osztalyunk egyes szakteriileteit az alabbi szervek
vizsgaltak és az alabbi megallapitasokat tették:

) A Hivatal és az intézményei, valamint a nemzetiségi onkormanyzatok belso ellendrzését
Sziveri-Gajdan Lejla pénziigyi revizor latja el vallalkozasi szerzOdés keretében, aki a
Keépviselo-testiilet altal elfogadott ellendrzési terv alapjan végzi munkajat. A beszamolasi
idészakban a Hivatal munkajat érint6en az alabbi célok mentén keriilt sor belsd ellendrzésre:

a Totkomlosi Ligeti Ovoda allami tamogatasok elszamoldsat aldtdmasztd
dokumentumainak ellenérzése,

- Tétkomlos Varos Onkormanyzata és a Totkomlési Polgarmesteri Hivatal munkaiigyi
dokumentumainak ellendrzése,

— Tétkomlés Varos Onkormanyzata, a Tétkomldsi Polgarmesteri Hivatal, a Tétkomldsi
Ligeti Ovoda, a Tétkomlosi Szocialis Szolgaltaté Kozpont, a Totkomlosi Miivelédési
Kozpont és Varosi Kényvtar, és a Totkomlosi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat
2025. évi koltségvetés tervezésének ellendrzése.

Az ellendrzési programok soran belsd ellendriink javaslatokat nem tett.

A 2025. évi belso ellendrzés tapasztalatairdl szold jelentés a Képviself-testiilet munkaterve
alapjan a 2026. 4prilis havi rendes testiileti iilés témaja lesz.

2) A Magyar Allamkincstir koltségvetési tamogatisaink igénylését, elszamolasat,
koltségvetési és mérlegjelentéseinket folyamatosan ellendrzi, sziikség szerint hianyt potoltat,
adatokat, informacidkat kér, melyeket hatanddben teljesitiink.

2025. évben helyszini kincstari ellendrzésiink nem volt, dokumentum alapi hatdsagi
ellendrzés kettd volt. Juliusban a 2025. évi tdmogatisok igénylése évkozi modositasa
megalapozottsagat ellendrizték, eltérést nem allapitottak meg. Szeptember hénapban a 2024,
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évi normativa-elszamolast ellendrizték, szabalytalansagot nem talaltak, a felillvizsgalat eltérés
megallapitasa nelkiil zarult.

A fébb vonalakban ismertetett, szerteagazo igazgatasi-hatésagi feladatokat a Tétkomlosi
Polgirmesteri Hivatal valamennyi koztisztviseléje tovabbra is az iigyfélbarat szemléleti
iigyintézés szakmai szinvonalanak folyamatos novelését szem elétt tartva, a mindenkor
hatilyos jogszabalyi rendelkezések alapjan végzi.

Totkomlas, 2026. marcius 19.

ormanyes Laszlé
jegyzé
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